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FORMULARIO  Nº
	FECHA DE SOLICITUD
	DD / MM / AAAA

	NOMBRES Y APELLIDOS
	

	IDENTIFICACIÓN
	T.I
	
	C.C.
	
	C.E
	
	PASAPORTE
	
	OTRO
	
	
	

	
	No. 
	
	Expedido en:
	

	
	Nacionalidad:
	

	
	Dirección de residencia:
	

	
	Teléfono:
	

	
	Correo electrónico: 
	

	Por favor marque con una (X) el documento a solicitar y anexe copia al 150% de su documento:

	DOCUMENTO SOLICITADO

	Código 01. Duplicado Actas de Grado
	
	Código 06. Constancia de Asistencia
	

	
	Código 02. Duplicado Diploma de Bachiller
	
	Código 07. Constancia de Inscripción
	

	
	Código 03. Certificado de Notas
	
	Código 08. Constancia de Estudios
	

	
	Código 04. Duplicado Certificado Bachiller Básico
	
	Código 09. Certificado de Comportamiento Social

	

	
	Código 05. Servicio Social Obligatorio
	
	Código 10. Duplicado Certificado de Primaria
	

	Por favor marque con una (X) el CLEI aprobado

	ESTUDIOS REALIZADOS
	CLEI 1
	
	CLEI 5
	

	
	CLEI 2
	
	CLEI 6
	

	
	CLEI 3   
	
	
	

	
	CLEI 4
	
	
	

	
	Año de aprobación del CLEI
	

	

	Vo.Bo. Funcionario :
	El Estudiante o interesado puede reclamar el documento solicitado en nuestra  institución, solicitar que se le envié a su casa por correo certificado ( el interesado asume el costo de envió) o por correo electrónico
Duración del trámite diez (10) días hábiles




NOTA 1: Estimado estudiante y/o interesado para solicitar una constancia de estudios debe estar debidamente matriculado y al día con sus pagos, en cuanto a las solicitudes de certificados de estudios el solicitante debe haber aprobado todas las asignaturas o módulos cursados del Ciclo Lectivo Especial Integrado aprobado - CLEI y estar a paz y salvo con la institución por todo concepto. Si el interesado no cumple con estos requisitos no se le dará trámite a sus solicitudes.
NOTA 2: Para la solicitud de duplicados de diplomas y/o actas de grado el interesado debe aportar copia de la denuncia por pérdida o robo ante las autoridades competentes e indicar la fecha de su grado y cancelar los costos de expedición, si el interesado no cumple con estos requisitos no se le dará trámite a sus solicitudes.
NOTA 3: No se expedirán por ningún motivo certificados con notas parciales.
Favor enviar esta solicitud junto con su pago  y documento estrictamente al correo: admisionesinstitutowindsor@gmail.com
1. Realizar consignación Cuenta de Ahorros Nº 001352014189 Banco Colpatria a nombre de José Villamizar
[image: ]2. O realizar consignación Cuenta de Ahorros Nº 321350944 del Banco BBVA a nombre de INSTITUTO WINDSOR SAS NIT 901024308-5 (Enviar consignación junto con la solicitud).
3. Giro a nombre de José Villamizar C.C Nº 13.477.344
[bookmark: _GoBack]Atención al Cliente: Móvil  WhatsApp: (322)6052694 –  (313)2652953          
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